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Cumprindo o que determina o artigo 7°, da Lei Federal n.° 13.460, de 26 de junho

de 2017 e com o intlito de aprimorar a comunicagcdo e a transparéncia entre a Camara
Municipal de Vereadores e a populacao de Barra do Turvo, oportunizando a todos o acesso
a informacbes importantes relacionadas ao Poder Legislativo Municipal, de modo a
reafirmar o seu compromisso com a transparéncia publica, elaboramos esta Carta de

Servigos ao Usuario.

A Carta de Servicos € um instrumento de gestédo publica, que contém informacdes
sobre os servi¢os publicos prestados de forma direta ou indireta pelos 6rgaos e entidades
da administracao publica e reflete também o carater social e democratico do 6rgdo, uma
vez que informa aoscidadaos quais 0s servigos prestados pelo Poder Legislativo Municipal
e as formas de acesso a esses servicos, estabelecendo como um mecanismo de

participacdo, protecéo e defesa dos direitos do usuario dos servigos publicos.

As informacdes divulgadas através deste instrumento deverdo ser claras e precisas
em relacdo a cada um dos servicos prestados, além da atualizagdo periodica e de
permanente divulgacdo mediante publicagcdo em sitio eletrdnico do 6rgdo ou entidade na

internet.




PRINCIPAIS FUNCOES DO PODER LEGISLATIVO:

O Poder Legislativo local € exercido pela Camara Municipal, que tem funcdes
legislativas, de fiscalizacdo financeira e de controle externo do Poder Executivo, de
julgamento politico-administrativo, desempenhando ainda as atribuicbes que lhe séo

préprias, atinentes a gestao dos assuntos de sua economia interna.

Basicamente, a pricipal funcéo do Legislativo consiste em elaborar, analisar, propor
alteracdes, discutir, votar, aprovar ou rejeitar leis de interesse da coletividade, propostas
tanto pelos proprios vereadores quanto pelo chefe do Executivo Municipal, ou em casos
muito excepcionais, de projetos oriundos da propria sociedade, gerados através de

iniciativa popular.

A funcdo de fiscalizar tem seu amparo na norma constitucional e consiste na
apreciacéo dos pareceres das contas do prefeito, bem como investigar as contas daqueles

gue guardam, arrecadam, gerenciam e utilizam recursos publicos.

A funcao de julgar é exercida pelos vereadores quando seus pares ferem o decoro
parlamentar e, quando outros atores politicos (prefeitos e secretarios municipais) praticam

infracdes politico-administrativas.

A funcdo de administrar é caracterizada pela manutencdo das atividades
legislativas que dependam de recursos humanos e materiais no proprio 6rgao legislativo
municipal.

Os vereadores aprovam os recursos financeiros, enquanto o gestor deve prestar

contas dos gastos.
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Resumindo, o Cargo de Vereador é a ligacdo entre o governo e 0 povo.

O vereador tem a funcéo de propor, discutir e aprovar as leis a serem aplicadas no
municipio, verificando se estdo sendo cumpridas as metas de governo e se estdo sendo
atendidas as normas legais, além das demais proposituras de interesse do Municipio.

Ele tem o poder de ouvir o que os eleitores querem e colocar em pratica.

Por isso, é de extrema importancia o acompanhamento do eleitor na atuacdo do
vereador, pois sabera se o trabalho estd sendo bem desenvolvido.

Também sdo os vereadores que julgam as contas publicas do Municipio, o que
acontece anualmente, apds parecer prévio do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo,
pela aprovacdo ou rejeicdo das contas anuais, que envia para Camara Municipal as
Contas do Executivo, que apos analise da Comisséo e dos demais vereadores e emissao
do Parecer da Comissédo de Economia é colocado em pauta, discutida e votada pelos Edis,

que irdo ou ndo acompanhar o Parecer Prévio do Egrégio Tribunal de Contas do Estado.

O QUE O VEREADOR PODE FAZER:

v Legislar, fiscalizar, investigar.

v' Comparecer assiduamente a Camara Municipal.

v' Respeitar o voto que Ihe foi creditado pelos eleitores.

v Acionar o Tribunal de Contas, que funciona como 6rgéo auxiliar da Camara.

v' Acionar o Ministério Publico para garantir o estado democratico de Direito.

v Estabelecer postura de independéncia no exercicio de suas funcdes.

v’ Inteirar-se do contelido das normas juridicas, especialmente da Lei Organica Municipal.

v' Respeitar as normas contidas no Regimento Interno da Camara Municipal.

v' Analisar cada documento contido nos balancetes e no balanco geral das contas
publicas.

v' Exercer o controle externo para fins de fiscalizagcdo e transparéncia publica.

v' Agir com ética na contratacao de pessoal sob sua superviséo.

v Prestar contas de suas atividades durante o mandado.

v/ Convocar e incentivar a populacdo para que compareca as reunioes e as sessoes.

v' Declarar bens e rendas antes, durante e apés o término do mandato.

v' Tornar publico todo procedimento ilegal de autoridade municipal que leve a

responsabilizacao civil, penal ou administrativa.




O QUE O VEREADOR NAO PODE FAZER:

v
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Deixar de tomar posse no prazo previsto.

Violar principio constitucional da Administracdo Publica.

Praticar ou incentivar a corrupgao e/ou a improbidade administrativa.

Proceder de modo incompativel com a dignidade do cargo e da Camara Municipal
(faltar com o decoro parlamentar).

Deixar de comparecer as Sessoes da Camara (salvo com justificativa).

Lesar ou favorecer prejuizo aos cofres publicos.

Aceitar cargos incompativeis com o exercicio da vereanca.

Firmar contratos com pessoas juridicas de direito publico, autarquias, empresas
publicas, sociedades de economia mista ou concessionarias de servico publico.

Ser dono, controlador ou diretor de empresa que seja contratada como pessoa de
direito publico, ou nela exercer cargo remunerado.

Ser titular de mais de um cargo eletivo.

Adquirir bens de forma irregular.

Usar das prerrogativas do cargo para obter vantagem indevida.

Deixar de comunicar ao Poder Publico sobre faltas que meregcam apuracdo criminal,

civil e/lou administrativa.




CONFORME ANEXO V — DA LEI MUNICIPAL N° 867, DE 28 DE JUNHO DE 2023.

ANEXO VIII - DA LEI 670/2019 QUE TRATA DO ESTATUTO DA CAMARA

ORGANOGRAMA DA CAMARA MUNICIPAL

Procurador Legislativo Municipal:
Michael Dionizio de Souza

PRESIDENTE
Elizabete de
Oliveira
SECRETARIO
GERAL
Luiz Carlos
Pereira da
Costa

Agente de Controle Interno: Vago

Agente de Manutencdo e Servi¢cos Gerais e Copa:
Eni Alves da Costa

Agente de Vigilancia Patrimonial:

Irene Mota de Lima;

Josenildo dos Santos Maciel; e

Terezinha Maria de Jesus

Analista Administrativo de Manutencdo de
Arquivo e do Historico Municipal:

Eni Maria dos Santos

Assistente Administrativo:

Lilian Kelly Araujo

Auxiliar Administrativo:

Caroline Kinceler

Contador:

Rosangela Barboza de Jesus Coqueiro
Motorista:

Jeremias de Brito Batista

Assessor da Presidéncia:

Diego Maciel dos Santos

Assessor da Mesa Diretora e das Comissoes:
Assuério Epifanio de Faria

Assessor Parlamentar:

Rafaela Loiola Milani




SESSAO ORDINARIA:

E o momento em que os Vereadores se reinem para debater temas de interesse
da sociedade, bem como apreciar e votar os projetos em tramitacdo na Camara, ela é

dividida em Expediente e Odem do Dia.

As Sessbdes Ordinarias serdo quinzenais, realizando-se na 22 (segunda) e 42
(quarta) segunda-feira de cada més, com inicio as 18h30min. (dezoito horas e trinta

minutos). (Redagéo dada pela Resolugéo n° 06, de 24 de maio de 2018).

Recaindo a data de alguma Sessao Ordinaria em ponto facultativo ou feriado, sua

realizacao ficara automaticamente transferida para o primeiro dia util seguinte.

O Presidente da Camara fara publicar, na primeira quinzena do més de janeiro de
cada ano, na forma do Regimento Interno da Camara, o calendario anual de realizacao

das Sessoes Ordinarias.

SESSAO EXTRAORDINARIA:

Destinam-se a deliberagdo de projetos cuja matéria seja de relevancia e urgéncia
qgque ndo possam aguardar a tramitacdo tradicional, a Camara poderd ser convocada
extraordinariamente, nos periodos de recesso ou fora dele, na forma estabelecida na Lei
Organica e Regimento Interno da Camara, as Sessdes Extraordinarias serdo convocadas,
pelo Presidente da Camara, em sessdo ou fora dela, a convocac¢do quando feita fora da
sessdo serd levada ao conhecimento dos Vereadores por determinagédo do Presidente da
Céamara, através de comunicacao pessoal escrita, constando o assunto a ser tratado, data
e horério da Sessédo, entregue, mediante protocolo, com antecedéncia minima de 24h
(vinte e quatro horas), que poderdo realizar-se em qualquer hora do dia inclusive aos
sébados, domingos e feriados.




SESSAO SOLENE:

As Sessbes Solenes serdo convocadas pelo Presidente ou por deliberacdo da
Camara, mediante requerimento aprovado por maioria simples e destina-se as

solenidades civicas ou oficiais.

As SessbOes solenes poderdo ser realizadas fora do recinto da Camara e

independem de quérum para sua instalacédo e desenvolvimento.

Nao havera Expediente nem Ordem do Dia nas Sessdes Solenes sendo inclusive
dispensadas a verificacdo de presenca e a leitura da ata da Sesséo anterior, também nao
havera tempo determinado para seu encerramento, sera elaborado previamente e com
ampla divulgagéo o programa a ser obedecido na Sessao Solene, podendo inclusive, usar
da palavra autoridades, homenageados e representantes de classes e de associagoes,

sempre a critério da Presidéncia da Camara.
TRANSMISSAO DAS SESSOES:

Todas as Sessdes Ordinarias, Extraordinarias, Solenes, Audiéncias Publicas e
outros eventos realizados na sede da Camara Municipal sdo transmitidos ao vivo com

audio e video, em transmisséo continua (streaming), via internet.

A transmissao online € ao vivo e continua (streaming) no site da Camara Municipal

Barra Turvo (www.cmbarradoturvo.sp.gov.br), podendo ser acessada através do icone TV

CAMARA, retransmitida pela plataforma YouTube, e, ou armazenamento das gravacoes

das sessoes realizadas é feito no site da Camara Municipal e na plataforma YouTube.



http://www.cmbarradoturvo.sp.gov.br/

COMISSAO DE CONSTITUICAO, JUSTICA E REDACAO
PRESIDENTE: NADIA DE JESUS CARDOSO DOS SANTOS ROSA
RELATOR: ELCIO SILVA REIS
MEMBRO: JOSE SANDRO RODRIGUES DO NASCIMENTO
COMISSAO DE ECONOMIA
PRESIDENTE: ADILSON DE LIMA
RELATOR: LUIZ MENDES CARDOSO DOS SANTOS
MEMBRO: ISAQUEU PEDROZO DA SILVA
COMISSAO DE ASSUNTOS DIVERSOS
PRESIDENTE: CICERO DE MOURA NETO
RELATOR: ISAQUEU PEDROZO DA SILVA
MEMBRO: ELCIO SILVA REIS

As Comissdes Permanentes sdo Orgédos Colegiados Bienais, voltados a estudar e exarar
parecer sobre assuntos e projetos submetidos ao seu exame, conforme 0 caso: - parecer;
- substitutivo ou emendas; - relatério conclusivo sobre as averiguacbes de sua

competéncia.

COMISSAO DE CONSTITUICAO, JUSTICA E REDACAO: E obrigatério o parecer da
Comissédo de Constituicdo, Justica e Redacdo em todas as proposituras, salvo as
excecOes expressas no Regimento Interno da Camara Municipal, especificamente
compete manifestar-se quanto ao aspecto constitucional, legal e regimental e quanto ao
aspecto gramatical e légico de todas as proposi¢cdes que tramitarem pela Camara, exceto
a proposta orcamentdria e os pareceres do Tribunal de Contas. Quando qualquer
proposicéo for distribuida a mais de uma Comissdo, cada qual dard o seu parecer
isoladamente ou em conjunto, sendo a Comissdo de Constituicdo, Justica e Redacao

ouvida em primeiro lugar.

COMISSAO DE ECONOMIA: Compete examinar e emitir parecer sobre projetos de lei
relativos ao Plano Plurianual, as Diretrizes Orgcamentarias, ao Orcamento anual e aos

créditos adicionais; dentro outras matérias de carater financeiro e Orcamentario.

COMISSAO DE ASSUNTOS DIVERSOS: Compete apreciar e emitir parecer sobre todos
0S processos atinentes as matérias ndo incluidas na competéncia das Comissées
Permanentes e especialmente fiscalizar a execu¢ao do Plano Diretor de Desenvolvimento

Integrado.




A histéria do arquivo nos faz regressar ao inicio da escrita, a principal

impulsionadora do seu aparecimento.

E desta forma, que desde cedo a humanidade tem se conscientizado da
necessidade de preservar os registos, devido a sua utlidade futura, formando assim a
memoria do ser humano, a memoria do homem.

A Funcdo do Arquivo é organizar os documentos, resguardando e preservando
todas as informacdes mantidas sob a sua guarda, assegurando a sua integridade,
evitando assim danos que possam ocaionar sua perda, com a finalidade de servir a
administracao, estabelecendo base para o conhecimento da histéria.

Os arquivos nos servem de prova, contam histérias e constroem narrativas e
identidades, resgatam memadrias e nos ajudam a gerir nossas vidas de uma maneira
mais organizada.

Diante da importancia do Arquivo, a Camara Municipal de Barra do Turvo constituiu
duas salas para guardar os Arquivos Publico do Legilativo, sendo uma para guarda dos
arquivos morto ou permanente, e a outra para guarda dos arquivos Ativo ou temporario,
gue sao os que contém documentos em uso constante e os Inativo ou intermediério, que
sdo 0s que contém documentos de menor frequéncia de uso, preservando a memoéria
institucional do Poder Legislativo.

O Arquivo da Camara Municipal vem servindo de apoio a administragéo e servindo
de base para a histéria do Legislativo e até mesmo do Municipio, pois esta a disposi¢ao

para pesquisas académicas e outras dentro das normas legais de acesso a informagao.




O Servico de Informacdo ao Cidaddo - SIC permite a populacdo solicitar
informacdes arespeito de diferentes assuntos de competéncia do Poder Legislativo
Municipal.

Cabe ao SIC assegurar as pessoas nhaturais e juridicas o direito de acesso a
informacdo, que serd proporcionado mediante procedimentos objetivos e &ageis, deforma
transparente, clara e em linguagem de facil compreensdo, observados os principios da
administracdo publica e as diretrizes previstas na Lei Federal n.° 12.527/2011.

Antes de registrar o seu pedido no SIC — Sistema de Informacdo ao Cidadao,
verifique se as informacdes que vocé deseja ndo esta disponivel no Portal da Transparéncia
ou no Site da Camara Municipal de Barra do Turvo.

O Sistema de Informagéo ao Cidadéo - SIC, tem como finalidade:

I- atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacao;

Il -informar sobre a tramitacdo de documentos;

lIl —receber e registrar pedidos de acesso a informacéo.

REQUISITOS:

Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a
informacdo. O pedido serd apresentado em formulério padrdo, disponibilizado em meio
eletrénico e fisico, no sitio na internet e no SIC da Camara Municipal.

O pedido de acesso a informacéo devera conter:

| —nome do requerente;

Il —ndimero e documento de identificagédo valido;

Il -especificacéo, de forma clara e precisa,da informacgéao requerida;

IV —endereco fisico completo,contendo inclusive bairro e CEP, e/ou eletrénico do
requerente, para recebimento de comunica¢des ou da informacao requerida e numero de
telefone,se possuir.

A busca e o fornecimento da informacdo sao gratuitos, ressalvada eventual despesa
do requerente com a reproducdo de documentos, midias digitais e postagem.

O prazo de resposta (20 dias) sera contado a partir da data de apresentacdo do
pedido ao SIC.

SISTEMA ELETRONICO DO

® \ SERVICO DE INFORMAGAO
y - AO CIDADAO




TIPOS DE MANIFESTACAO:

Comunicacao verbal ou escrita que indica irregularidade/ilegalidade na

administragao ou no atendimento do Poder Legislativo.

Demonstracédo de apreco, reconhecimento ou satisfacdo por servigco

prestado ou atendimento recebido pela Camara deVereadores.

Solicitacdo de orientacao ou informacéo relacionado a area de atuacdo da

Camara Municipal.

SOLICITAGAO

Manifestagdo de insatisfacdo em relacdo as acdes e servigos prestados

pelo Poder Legislativo.

Idéia ou proposta para o aprimoramento dos processos de trabalho da
E] Camara deVereadores.




O site oficial da Céamara Municipal encontra-se acessivel no endereco

hitps://www.cmbarradoturvo.sp.gov.br/site/ e divulga uma série de informacgdes

institucionais, permite acesso a diferentes documentos e servicos importantes acerca
das atividades parlamentares praticadas pelo Poder Legislativo Barraturvense, sendo
alimentado diariamente e permitindo acesso a contetdo gerais do Legislativo, a seguir
breve resumo das matérias constante no Site da Camara Municipal de Barra do
Turvo/SP.

DOCUMENTOS:

Camara: - Legislatura — Informacfes da Camara — Historico da Camara

Municipio: - Histérico do Municipio — Calendario de Feriados — Simbolos Municipais
Publicacfes Oficiais: - Licitacbes — Contratos - Pareceres

v' Atividades Legislativas: - Projetos de Lei, de Decreto e de Resolucao - Indicacbes
- Atas

v Legislacéo: - Atos da Mesa e do Presidente — Decretos e Resolucdes - Leis

v' Cidadéo:- Acesso a Informacgéo — Subsidio dos Vereadores — Concurso Publico

v' Servidor:- Auxilio — Cargos e Remuneracgao Servidor — Holerite Online

SERVICOS:

NOTICIAS;

DIARIO OFICIAL;

E-SIC;

TV CAMARA,;

PORTAL DA TRANSPARENCIA;

PORTAL DA TRANSPARENCIA ESTADUAL; E
RADAS DA TRANSPARENCIA.
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https://www.cmbarradoturvo.sp.gov.br/site/

LEI ORGANICA:

A Lei Organica de um Municipio é a sua Lei maior, promulgada pela Camara
Municipal, a LOM como é chamada, segundo principios estabelecidos na Constituicao
Federal e Estadual, ela contém a base que norteia a vida da sociedade local, € um conjunto
de normas que disciplina as regras de funcionamento da administracdo publica e dos
poderes municipais, objetivando o bem-estar, o progresso e o desenvolvimento de um

povo.

REGIMENTO INTERNO:

O Regimento Interno de uma Camara Municipal € um documento que redne um
conjunto de normas e procedimentos para conduzir o andamento de tudo que acontece
dentro da Camara, facilitando assim, o gerenciamento das atividades.

O Regimento Interno da Camara Municipal de Barra do Turvo contém artigos que
tratam da composi¢cdo, das competéncias e das normas de funcionamento da Casa de
Leis.

Dispde sobre as atribuicdes dos Vereadores e membros da Mesa Diretora, sobre
as normas de tramitacdo das proposicoes apresentadas pelo Executivo e pelos
Vereadores, além das organizacfes das sessdes e audiéncias.

O Regimento Interno também é a norma disciplinadora dos direitos e deveres dos
Parlamentares e dos Partidos que compdem o Parlamento, ele define a atuacdo das
Comissdes permanentes e temporarias e contém as normas que padronizam oS

procedimentos no ambito do Poder Legislativo.




Os Servidores da Camara Municipal de Barra do Turvo atendem com eficiéncia e
atencdo o cidaddo em suas necessidades, oferecendo o0s servicos disponiveis a
populacdo, recebem as manifestacbes e encaminham aos setores responsaveis para
providéncias pertinentes.

A Edilidade acolhe o cidaddo como um usuario-parceiro, devendo prevalecer no
atendimento a cortesia, educacao e respeito as necessidades apresentadas.

O cidadao, ao chegar a recepcao principal, local apto a fazer a triagem, sera
identificado como visitante, acompanhado, orientado e encaminhado em todas as fases
de sua permanéncia no recinto desta Casa de Leis.

ENDERECO:

A Camara Municipal de Barra do Turvo atende ao publico em sua sede, localizada na Rua
Vereador Firmino Pedroso dos Santos, n°® 440, Bairro Boa Esperanca, para sanar duvidas,
dificuldades e atender as solicitagfes dos Municipes.

HORARIODEATENDIMENTOAOPUBLICO:

De segunda a sexta-feira, das 07h30 as12h e das 13h30 as17h00.

CONTATO:
Telefone:(15)3577-1266

E-mail:camara@cmbarradoturvo.sp.gov.br / ouvidoria@cmbarradoturvo.sp.gov.br
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