MUNICIPIO DE BARRA DO TURVO

Avenida 21 de marco, 304, Centro — Barra do Turvo — SP
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

PROJETO DE LEI N° 28, DE 08 DE MAIO DE 2018.

“DISPOE SOBRE ALTERAGCAO DA
LEI MUNICIPAL N° 395/2013 E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

JEFFERSON LUIZ MARTINS, Prefeito Municipal de Barra do
Turvo, Estado de S&o Paulo, usando de suas atribui¢cdes legais, FAZ SABER,
gue a Camara Municipal de Barra do Turvo aprovou, e ele sanciona e promulga
a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica alterado o artigo 1°, da Lei Municipal n° 395/2013

gue passa a vigorar com a seguinte redacao:
“Artigo 1°. Ficam criadas as Fung¢des Gratificadas de Agente de Acolhimento e
Humanizacao de Gabinete, Agente de Gestdo de Convénios, Agente Funerario,
Diretor Clinico Técnico, Agente de Controle Interno e Coordenador de
Prestacdo de Contas de Repasses de Convénios e Recursos Fundo a Fundo,
Coordenador do Centro de Convivéncia do Idoso, Gestor do CADUNICO,
Coordenador de Oficina Mecanica. O Anexo | & parte integrante desta Lei,
contendo as atribuicdes das Fung¢des Gratificadas.”

Art. 2°. O Anexo |, estabelecido pela Lei Municipal n°® 395 de 05
de marco de 2013, fica alterado, de acordo com o conteldo do respectivo
anexo desta Lei.

Art. 3°. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario, em especial a Lei Municipal 464 de 16
de dezembro de 2013.

Barra do Turvo — SP, 08 de maio de 2018.

JEFFERSON LUIZ MARTINS
Prefeito Municipal

MAYRON ELIAS DE ARAUJO PRESTES
Secretario Municipal de Administragcao Geral
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ANEXO |

FUNQAO GRATIFICADA: AGENTE DE ACOLHIMENTO E HUMANIZACAO
DE GABINETE

1. Descricédo sintética: compreende a responsabilidade pelo Acolhimento
dos municipes, examinar as demandas do gabinete do prefeito e organizar a
agenda do prefeito.

2. Atribuicdes tipicas:

a) Acompanhar o acolhimento dos municipes;

b) Examinar as demandas do Gabinete.

c) Organizar a agenda do Prefeito.

d) Desempenha outras funcdes que lhe forem expressamente cometidas pelo
Chefe do Poder Executivo.

3. Requisitos para provimento:
Instrucdo: Ensino médio Completo, experiéncia minima de 03 (trés anos) na
Administracdo Publica, Funcionario Efetivo Municipal.

FUNCAO GRATIFICADA: AGENTE DE GESTAO DE CONVENIOS

4. Descricédo sintética: compreende a responsabilidade pela elaboracéo,
junto com outros departamentos e acompanhamento dos instrumentos basicos
de projetos, bem como, inser¢cdo nos bancos de dados de todas as esferas
governamentais, acompanha sistematicamente e solicita aos demais 6rgaos
municipais, dados e informacdes necessarias ao desempenho de convénios,
organizando-os e mantendo-os devidamente atualizados.

5. Atribuicdes tipicas:

e) Acompanhar projetos e convénios on-line ou descritivos em todas as
esferas governamentais.

f) Promover e coordenar as articulagbes entre os 6rgdos da administracéo
municipal, estadual e federal e outros 6rgaos da sociedade civil no interesse da
integracao das acdes, projetos e convénios.

g) Supervisionar junto aos 6rgdos municipais editais, chamadas publicas,
emendas parlamentares, no consiste ao aumento de melhoria da qualidade de
vida do municipe.

h) Desempenhar outras funcdes que lhe forem expressamente cometidas pelo
Chefe do Poder Executivo.

6. Requisitos para provimento:
Instrucao: Ensino médio Completo, experiéncia minima de 03 (trés anos) na
Administragdo Publica, Funcionério Efetivo Municipal.
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FUNQAO GRATIFICADA: AGENTE FUNERARIO
1. Descricéo sintética: Realizar tarefas referentes a organizacao de funerais,
providenciando registros de Obitos e demais documentos necessarios.
Providenciam liberacdo, remocdo e traslado de cadaveres. Executam
preparativos para velorios, sepultamentos, conduzem o cortejo fanebre.
Preparam cadaveres em urnas e as ornamentam.

2. Atribuicdes tipicas:

a) Prestar primeiro atendimento a familia;

b) Identificar a circunstancia e local do 6bito;

c) Contatar 6rgdo competente para a liberacdo do corpo;

d) Solicitar declaragéo de 6bito a familia ou ao 6rgdo competente;

e) Colher informacdes sobre as necessidades da familia, verificar destino do
corpo (sepultar, cremar e velar);

f) Preparar documentacéo e Conferir declaracdo de o6bito;

g) Emitir declaracéo de assento de nascimento e ébito para cartorio;

h) Emitir nota e ordem de servi¢os e guia de sepultamento para o cemitério;

i) Providenciar Funeral, e adequar o local do velorio;

j) Providenciar local para sepultamento e encaminhar o corpo para o veldrio.

3. Requisitos para provimento:
Instrucdo: Ensino Fundamental Completo, experiéncia minima de 03 (trés
anos) na Administracéo Publica, Funcionario Efetivo Municipal.

FUNCAO GRATIFICADA: AGENTE DE CONTROLE INTERNO

1. Descricao sintética: Realizar tarefas por meio de normas e instrucdes,
instituir, se inexistentes, e regulamentam a operac¢do do controle interno, de
molde que o dirigente municipal disponha de informacdes qualificadas para a
tomada de decisdes, além de obter mais seguranca sobre a legalidade,
legitimidade, eficiéncia e publicidade dos atos financeiros chancelados, sem
gue hajam razdes para alegar desconhecimento.

2. Atribuicdes tipicas:

a) Avaliar o cumprimento das metas fisicas e financeiras dos planos
or¢camentérios, bem como a eficiéncia de seus resultados.

b) Comprovar a legalidade da gestdo orcamentaria, financeira e
patrimonial.

C) Comprovar a legalidade dos repasses a entidades do terceiro setor,
avaliando a eficécia e a eficiéncia dos resultados alcancados.

d) Exercer o controle das operacdes de crédito, avais e garantias, bem
como dos direitos e haveres do Municipio.

e) Apoiar o Tribunal de Contas no exercicio de sua missao institucional.
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f) Em conjunto com autoridades da Administracdo Financeira do Municipio,
assinar o Relatorio de Gestao Fiscal.

0) Atestar a regularidade da tomada de contas dos ordenadores de
despesa, recebedores, tesoureiros, pagadores ou assemelhados.

3 Requisitos para provimento:

Instruc&o: Ensino Superior em Contabilidade e Registro no 6rgéo de classe,
experiéncia minima de 03 (trés anos) na Administracdo Publica, Funcionario
Efetivo Municipal.

FUNQAO GRATIFICADA: DIRETOR CLINICO TECNICO

1. Descricao sintética: Realizar tarefas por meio de normas e instrucdes,
instituir, se inexistentes, e regulamentar, fiscalizar e implementar normas,
posturas e plantbes, uso do bom-senso apesar de requisito para qualquer
atividade importante, ele € imprescindivel para lidar com a complexidade dos
sistemas organizacionais modernos; a autoridade do cargo é fonte de
legitimidade, e de poder, é também limitada para dar conta do comportamento
administrativo dos individuos, ja que grande parte dos fatores que condicionam
a pratica de trabalho é incontrolavel sem a autoridade hierarquica; a qualidade
da decisdo € necessaria e traz consigo a garantia da implementacao, que é um
processo sujeito as mesmas influéncias técnicas e politicas da deciséo; os
conhecimentos de procedimentos burocraticos: conforma uma ajuda
importante, mas pouco tem a ver com a capacidade de decisdo e inovacao,
habilidades gerenciais modernas.

2. Atribuicdes tipicas:

- As principais atribui¢cdes do Diretor Clinico Técnico médico sao:

a) zelar pelo cumprimento das disposi¢des legais e regulamentares em
vigor,

b) assegurar condi¢cdes dignas de trabalho e os meios indispensaveis a
pratica médica, visando o melhor desempenho do Corpo Clinico e demais
profissionais de saude em beneficio da populacdo usuaria da instituicao;

C) assegurar o pleno e autdbnomo funcionamento das Comissées de Etica
Médica e Zelar pela fiel observancia do Cadigo de Etica Médica;

d) cientificar a Administracao as irregularidades que se relacionem com a
boa ordem, asseio e disciplina hospitalares;

e) executar e fazer executar a orientacdo dada pela instituicho em matéria
administrativa,

f) representar a instituicdo em suas relacdes com as autoridades sanitarias
e outras, quando exigirem a legislacéo em vigor;

9) manter perfeito relacionamento com os membros do Corpo Clinico da
instituicao;
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h) supervisionar a execucdo das atividades de assisténcia médica da
instituicdo e zelar pelo fiel cumprimento do Regimento Interno do Corpo Clinico
da instituicéo;

)] coordenar o corpo clinico e assessorar em assuntos técnicos, sendo o
principal responsavel médico pela instituicdo, ndo somente perante o Conselho,
como também perante a Lei.

3 Requisitos para provimento

Instrucédo: Ensino Superior em MEDICINA e Registro no 6rgado de classe,
experiéncia minima de 03 (trés anos) na Administracdo Publica, Funcionario
Efetivo Municipal.

FUNCAO GRATIFICADA: COORDENADOR DE PRESTACAO DE CONTAS
DE REPASSES DE CONVENIOS E RECURSOS FUNDO A FUNDO.

1. Descricéo sintética

Acompanhamento, Coordenacédo e Instrucdo documental de Prestacdo de
Contas dos recursos recebidos do Estado, da Unido por meio de Convénios e
Transferéncias Voluntarias.

2. AtribuicBes tipicas:

a) Realizar as prestacdes de contas das transferéncias recebidas pela
prefeitura;

b) Enviar Relacdo de Pagamentos efetuados, em sequéncia cronolégica;

C) Providenciar e enviar relacdo de bens adquiridos, produzidos ou
construidos com recursos pactuados;

d) Enviar e solicitar conciliacdo do saldo bancario e Cépia do extrato
completo da conta bancaria especifica e extrato completo da aplicacdo
financeira (do recebimento da 1° parcela até a ultima despesa) vinculada ao
Convénio;

e) Organizar e realizar Demonstrativo de Rendimentos;

f) Prestacdo de Contas Convénios e Transferéncias Voluntarias incluindo,
Programa Auxilio de Alimentacdo Escolar de Alunos da Rede Estadual de
Ensino, Programa Auxilio de Transporte de Alunos da Rede Estadual de
Ensino Programa Protecdo Social Basica, Insercdo de Dados no SIGPC (
Sistema de Gestdo de Prestacdo de Contas) do Fundo Nacional de
desenvolvimento da Educacdo: Programa Caminho da Escola, Programa
Nacional de Alimentacao Escolar e Programa Nacional de Transporte Escolar).

3. Requisitos para provimento
Instrucdo: Ensino médio Completo, experiéncia minima de 03 (trés anos) na
Administragdo Publica, Funcionério Efetivo Municipal.
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FUNCAO GRATIFICADA: COORDENADOR DO CENTRO DE CONVIVENCIA
DO IDOSO.

1. Atribuicdes tipicas:

- Administrar o Centro de Convivéncia de ldosos, organizando tarefas
necessarias para o cumprimento do Plano de acdo de atendimento ao idoso
aprovado e norteador das atividades realizadas;

- Zelar pela ordem do Centro;

- Zelar pela seguranca preventiva e interventiva junto aos usuarios, dentro da
unidade de atendimento;

- Analisar e apresentar propostas a serem implantadas na unidade;

- Levantar mensamente quantidade de alimentos, utensilios domeésticos,
material de limpeza e demais itens que estejam em falta e solicitar a compra
junto a Secretaria de Promocao e Desenvolvimento Social,

- Fazer o controle de entrada, saida e horas trabalhadas dos demais
servidores;

- Elaborar e encaminhar o Relatorio Anual de Atividades;

- Possibilitar as pessoas idosas 0 acesso nos espacos de educacéao, cultura,
lazer e outros, bem como nas atividades que propiciem a atualizacdo de
conhecimentos, tanto gerais como especificos, ao interesse deste segmento;

- Estimular a participacdo a participacdo da populagéo idosa nas atividades
sociais, politicas, econémicas e culturais da sua comunidade;

- promover e incentivar a divulgacdo de informacdes sobre as formas de
adequacao da vida do idoso no processo de envelhecimento buscando melhor
qualidade de vida e manutencao da saude fisica e mental;

- proporcionar espaco gerador de convivéncia e troca de experiéncias;

- possibilitar ao idoso acesso a programas, Servicos e recursos que atendam
seus interesses e necessidades;

- promover a divulgacdo de informagdes que instruam os idosos em relagdo
aos seus direitos e as maneiras de requeré-los perante a sociedade;

- promover intercambio com outras instituicdes visando a intersetorialidade das
acoOes e inclusao social,

- Comunicar a Secretaria de Promocao e Desenvolvimento Social qualquer
incidente ocorrido na unidade,;

- Executar outras atividades correlatas, mediante determinacdo superior.

2. Requisitos para provimento
Instrucdo: Ensino médio Completo, Funcionario Efetivo Municipal.

FUNCAO GRATIFICADA: GESTOR DO CADUNICO.

1. Atribuigdes tipicas:
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- Alimentar o sistema de cadastro Unico do programa bolsa familia, assim como
cadastrar e atualizar o cadastro dos beneficiarios do Bolsa Familia, fiscalizando
as informagdes contidas no cadastro do programa.

- Coordenar o desenvolvimento das atividades inerentes ao programa;

- gerenciar as atividades necessarias ao bom funcionamento do programa na
sua area de competéncia.

- Executar outras atividades correlatas, mediante determinacao superior.

2. Requisitos para provimento
Instrucado: Ensino Médio Completo, Funcionario Efetivo Municipal.

FUNCAO GRATIFICADA: COORDENADOR DE OFICINA MECANICA.

1. Atribuigdes tipicas:

- Exercer atividades na area de Coordenacédo de oficina, gerenciando servicos
de manutencdo de veiculos automotores, maquinas e equipamentos
mecanicos, fazendo o acompanhamento da desmontagem, reparo de motor e
conjunto de pecas auxiliares, para assegurar-lhes perfeitas condigcbes do
funcionamento da Oficina;

- Participar de eventos ligados a Secretaria em que presta servico e exercer
outras atividades afins.

2. Requisitos para provimento
Instrucdo: Ensino Médio Completo, Funcionario Efetivo Municipal.

Barra do Turvo — SP, 08 de maio de 2018.

JEFFERSON LUIZ MARTINS
Prefeito Municipal

MAYRON ELIAS DE ARAUJO PRESTES
Secretario Municipal de Administragcdo Geral
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JUSTIFICATIVA

Excelentissimo Senhor Presidente da Camara Municipal de
Barra do Turvo, Excelentissimos (as) Senhores (as) Vereadores (as).

Com cumprimentos cordiais a Vossa Exceléncia, nobre Presidente
desta Casa Legislativa, bem assim aos destacados Senhores Vereadores de
todas as bancadas, na oportunidade aprazada em que estamos enviando para
apreciacéo da nobre edilidade o Projeto de Lei n° 028/2018.

Tal projeto de lei visa uma reorganizagdo administrativa, onde
retiramos o cargo de Coordenador do CRAS, de funcao gratificada, esse cargo
ja ndo atende as necessidades administrativas em funcdo gratificada, dada a
extrema dificuldade de preenchimento pelos servidores efetivos.

Com a aprovacao desta alteracdo do art. 1°. da Lei Municipal n°
395/2013, conseguiremos achar uma solucéo plausivel para resolvermos esse
problema administrativo.

Desta forma, enviamos 0 projeto em analise para avaliacdo e
posterior deliberagéo, objetivando sua aprovacao.

Municipio de Barra do Turvo, SP, 08 de maio de 2018.

JEFFERSON LUIZ MARTINS
PREFEITO MUNICIPAL
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